
 

Documentos requeridos  
 
Para el proceso de admisiones del aspirante a nuestra institución, se 
deben cargar los siguientes documentos en el enlace de “Requisitos” una 
vez realizada la inscripción:  
 
Documentos vida familiar:  
 

1.​ Formulario de inscripción de admisiones.  
2.​ Un (1) ensayo escrito por los padres.  
3.​ Una (1) foto del estudiante aspirante 
4.​ Una (1) foto familiar reciente. 
5.​ Formulario historia del niño (datos médicos e historia escolar)  
6.​ Tres (3) cartas de recomendación personal  

 
Documentos de identidad y estudios anteriores:  
 

1.​ Registro civil de nacimiento, si es extranjero se requiere registro 
civil de nacimiento (de su país) legalizado y traducido (este último 
aplica si el idioma es diferente a español o inglés). Si el estudiante es 
extranjero y también posee nacionalidad colombiana, se requiere 
únicamente el registro civil colombiano.  

2.​ Tarjeta de identidad o cédula extranjería del aspirante, si es mayor 
de 7 años hasta 17 años, dependiendo su nacionalidad.  

3.​ Cédula de ciudadanía o cédula extranjería de ambos padres, 
dependiendo su nacionalidad.  

4.​ Visa colombiana del aspirante, con permiso para estudiar ( Solo 
para estudiantes extranjeros)  

5.​ Visa colombiana del padre titular de la visa (Solo para extranjeros) 
6.​ Paz y salvo del colegio anterior, solo para estudiantes procedentes 

de colegios nacionales.  
7.​ Recomendación escolar  

 



 
8.​ Último reporte académico del colegio al que asiste el aspirante 

actualmente. En esta casilla cargarán únicamente el último reporte 
recibido.  

9.​ Certificado de notas de años anteriores, emitidos por el colegio 
procedente.  

 
Según el nivel donde ingresen deben aportar certificados de 
estos grados:  
 

●​ Prekinder a 1st grade: el último grado que cursó (si cursó alguno, 
en estos grados no aplica apostilla si es del exterior).  

●​ 2nd a 6th: desde el último grado de preescolar (TransiciónColombia 
o 1st grade-USA) hasta el grado anterior al que va a ingresar. 

●​ 7th a 12th: desde el último grado de primaria (5º-Colombia o 
6thUSA) hasta el grado anterior al que va a ingresar.  

 
Nota: Todos estos documentos de identidad y estudios anteriores se 
requerirán entregar en físico con firmas y sellos originales en el momento 
de oficializar matrícula, los certificados de notas se requieren con apostillas 
cuando son procedentes de instituciones del exterior.  
 
Documentos financieros:  
 

1.​ Certificado laboral de ambos padres, indicando asignación salarial 
y antigüedad (empleados).   

2.​ Tres (3) últimos extractos bancarios mensuales de ambos padres 
(Empleados e Independientes).  

3.​ Declaración de renta del año inmediatamente anterior de ambos 
padres (Empleados e Independientes).  

4.​ Certificado de ingresos firmado por un contador de ambos padres 
(Independientes).  

 



 
5.​ Paz y salvo financiero del colegio anterior, solo para estudiantes 

procedentes de colegios nacionales y no aplica cuando aspira a 
grados de Nursery y Pre Kinder. 
 

En caso que el responsable económico es una empresa: 

1.​ Estados financieros de los dos últimos años con sus respectivas 
notas. 

2.​ Declaración de renta de los dos últimos años. 
3.​ Composición accionaria, donde se haga claridad de la participación 

del padre de familia como accionista.  
4.​ Extractos bancarios de los tres últimos meses. 

 


